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Oircdek Kultury
ZARZADZENIE NR 15/2022
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury w Olszynie
z dnia 8 listopada 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w Gminnym OS$rodku Kultury w Olszynie
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217)
zarzgdzam co nastepuje:

§1
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji rocznej w Gminnym OS$rodku Kultury w Olszynie wedlug stanu
na ostatni dzien roku obrotowego 2022 w terminie nie p6zniej niz do dnia 15 stycznia 2023 r.

2. Przeprowadzenie inwentaryzacji metoda:
- spis z natury na arkuszach spisowych - $rodkéw trwalych wlasnych i obcych, zapasy
towaréw do sprzedazy,
- spis z natury w formie protokolu kontroli kasy — Srodki pieniezne w kasie, blankiety
czekowe,
potwierdzenia sald — stan $rodkéw pienieznych na rachunku bankowym, rozrachunki z
kontrahentami,
weryfikacji sald - rozrachunki z osobami nieprowadzacymi ksiag rachunkowych,
rozrachunki z budzetami, wartosci niematerialne i prawne, rozrachunki z pracownikami,
rozliczenia miedzyokresowe, fundusze, pozostate sktadniki aktywdéw i pasywow.
3. Powohluje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1) Gabriela Murias — przewodniczaca komisji
2) Malgorzata Sidorko — czlonek komisji
3) Jolanta Kaczmarek — czlonek komisji
4. Spisu z natury srodkéw pienieznych w kasie i blankietéw czekowych komisja inwentaryzacyjna
dokona w obecnosci kasjera.

§2
Inwentaryzacje metodg spisu z natury przeprowadza zespoly spisowe w nizej wymienionych
sktadach i okreslonych polach spisowych.

POLA SPISOWE SKEADY OSOBOWE ZESPOLOW
SPISOWYCH

1
Gabinet dyrektora 1. Gabriela Murias
Sekretariat 2. Matgorzata Sidorko
Ksiegowos¢
2
Sala widowiskowa + korytarz boczny 1. Gabriela Murias
Garderoba 2. Malgorzata Sidorko
Magazyn sprzetu naglosnieniowego
2
Swietlica KREDENS z zapleczem 1. Malgorzata Sidorko
Sala muzyczna 2. Jolanta Kaczmarek

Sala zabawowa




4
Biblioteka dla dorostych 1. Gabriela Murias

Biblioteka dla dzieci 2. Malgorzata Sidorko
Biblioteka — Filia w Biedrzychowicach

5

Hol + Korytarz parter i I pietro
Toalety Gabriela Murias
Magazyn gospodarczy — $r. czystosci 2. Patrycja Buksa
Magazyn gospodarczy z wejsciem zewnetrznym
Pomieszczenie gospodarcze pod schodami

o=,

Kottownia

6 1. Gabriela Murias
Kuchnia z zapleczem 2. Patrycja Buksa

{

Swietlica Wiejska w Biedrzychowicach

Swietlica Wiejska w Bozkowicach 1. Gabriela Murias
Swietlica Wiejska w Grodnicy 2. Jolanta Kaczmarek
Swietlica Wiejska w Kaluznej 3. Malgorzata Sidorko

Swietlica Wiejska w Karlowicach
Swietlica Wiejska w Krzewiu Matym
Swietlica Wiejska w Nowej Swidnicy
Swietlica Wiejska w Olszynie Dolnej
Swietlica Wiejska w Zapuscie

§3

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




