Zalacznik nr 1
do zarzadzenia nr 7/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka
Kultury w Olszynie
z dnia 11 wrzesnia 2020 r.

PROCEDURA BEZPIECZENSTWA DOTYCZACA
ZAPOBIEGANIA | PRZECIWDZIALANIA COVID-19 OBOWIAZUJACA
W Gminnym Osrodku Kultury w Olszynie

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejsza procedura powstata w oparciu o wytyczne Ministra Zdrowia, Gtdwnego
Inspektora Sanitarnego oraz Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia zakazenia
wirusem SARS-CoV-2, wywotujgcym chorobe COVID-19, wsréd pracownikéw
Gminnego Osrodka Kultury w Olszynie instruktorow, uczestnikow zaje¢, prob i
warsztatow oraz rodzicow/opiekunoéw dzieci.

§ 2

Organizacja zaje¢

1. Zajecia odbywajg sie w grupach liczacych maksymalnie 12 os6b + instruktor w
zaleznosci od metrazu sali.

2. Minimalna przestrzen do zaje¢ w sali nie moze by¢ mniejsza niz 4 m2 na 1 osobe
(uczestnikow i instruktorow), a odlegtosci pomiedzy uczestnikami wynosi min. 2 m.

3. Zajecia odbywajg sie w Scisle okreslonej sali, a przebywanie poza nig jest dozwolone
po zdezynfekowaniu.

4. Godzina rozpoczecia zaje¢ zostaje ustalona indywidualnie z instruktorem dla kazdej
Z grup, aby ograniczy¢ kontakt pomiedzy uczestnikami zajec.

5. Po uzgodnieniu z dyrektorem i wyrazeniu zgody przez rodzicow/opiekunow czesé
zaje¢ ruchowych moze zostaé przeniesiona na zewnatrz. Podczas zaje¢ na wolnym
powietrzu obowigzuje rezim sanitarny oraz limit 12 oséb w grupie.

6. Pracownicy GOK oraz instruktorzy prowadzgcy zajecia zobowigzani sg do stosowania
sie do zasad rezimu sanitarnego i zachowania dystansu spotecznego.

7. Obowigzuje zakaz przebywania w salach zajeciowych lub na korytarzach oséb
trzecich, w tym rodzicoéw/opiekundw.



8. Rodzice/opiekunowie prawni przyprowadzajg dzieci punktualnie (tuz przed zajeciami).
Nie ma mozliwosci przebywania na korytarzu w oczekiwaniu na zajecia.

9. Warunkiem uczestnictwa dziecka i os6b dorostych w zajeciach jest wyrazenie zgody
(wypetnienie oswiadczenia ) na pomiar temperatury ciata uczestnika przez instruktora.
W przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow chorobowych o zaistniatej sytuacii
bezzwtocznie informowany jest rodzic/opiekun dziecka.
Natomiast dziecko wykazujgce oznaki chorobowe przebywa w tym czasie w
wyznaczonym do tego miejscu (Izolatka — garderoba)

10. Uczestnicy zaje¢ ruchowych przychodzg na zajecia przebrani, obuwie nalezy zmieni¢
na korytarzu.

11. Rodzice/opiekunowie dziecka przyprowadzajgcy/odbierajgcy uczestnikow zaje¢ do
GOK -u muszg by¢ zdrowi i majg zachowac¢ dystans spoteczny w odniesieniu do
pracownikow GOK oraz innych oso6b wynoszgcy min. 2 m. Rodzice przekazujg
dziecko Pracownikowi GOK’u w holu korytarza.

12.Na zajecia organizowane przez GOK moze uczeszczac wytgcznie osoba zdrowa, bez
jakichkolwiek objawow chorobowych.

13.Nalezy przestrzega¢ zasad korzystania z kuchni i toalet. W jednym czasie w
pomieszczeniach nie powinny przebywac dzieci i seniorzy.

§3

Czynnosci higieniczno-sanitarne

1. Przy wejsciu do Gminnego Osrodka Kultury i w kazdej sali znajdujg sie preparaty do
dezynfekciji rgk, ktérych stan jest regularnie sprawdzany i w razie potrzeby uzupetniany.

2. Przed wejsciem na teren GOK pracownik, instruktor, uczestnik zaje¢, prob lub
warsztatow zobowigzany jest do dezynfekgcji rak.

3. Monitoruje sie codzienne prace porzgdkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem sal
zajeciowych, pomieszczeh sanitarno - higienicznych i ciggow komunikacyjnych.
Dezynfekuje sie powierzchnie dotykowe tj. klamki, porecze, uchwyty, itp. Po kazdych
zajeciach  zarzgdzana jest trzydziestominutowa przerwa, podczas ktorej
przeprowadzana jest dezynfekcja powierzchni dotykowych i wietrzenie pomieszczenia.

4. Uczestnik zaje¢, prob lub warsztatow nie powinien zabieraC ze sobg na zajecia
niepotrzebnych przedmiotéw.

5. Pracownicy GOK zostali poinstruowani o koniecznosci stosowania sie do zasad
higieny.



§4

Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikom i instruktorom

. Pracownicy GOK i instruktorzy zostali poinformowani, o zakazie przebywania

w obiekcie 0sob z niepokojgcymi objawami choroby zakaznej, po kontakcie z osobg
chorg, zakazong, izolowang lub poddang kwarantannie; w powyzszej sytuacji
zalecane jest pozostanie w domu, skorzystanie z teleporady medycznej, a w razie
pogarszania sie stanu zdrowia - wezwaniu pogotowia ratunkowego.

Stanowiska pracy zostaty zorganizowane z uwzglednieniem wymaganego dystansu
przestrzennego miedzy pracownikami (minimum 1,5 m).

Wprowadzono organizacje trybu pracy z uwzglednieniem systemu zdalnego na
wypadek wzrostu ryzyka epidemicznego.

. Zapewniono stuzbom porzgdkowym oraz pracownikom GOK i instruktorom majgcym

kontakt z osobami z zewnatrz dostep do srodkéw ochrony indywidualnej (maseczki
ochronne, rekawice jednorazowe) i preparatow do dezynfekciji rak.

Zapewniono, w miare mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen.
Wdrozono czestsze i dluzsze przerwy celem wietrzenia sal.

Ograniczono do niezbednego minimum spotkania i narady wewnetrzne; spotkania
powinny by¢ przeprowadzane przy otwartych oknach, z zachowaniem odlegto$ci
pomiedzy osobami (minimum 1,5 m); preferowany kontakt telefoniczny oraz mailowy.

Ograniczenie korzystania przez pracownikow i instruktoréw z przestrzeni wspélnych,
w tym:
* wprowadzenie réznych godzin przerw,
* zmniejszenie liczby pracownikéw korzystajgcych ze wspolnych obszarow
w danym czasie (np. przez roztozenie przerw na positki).

Wytyczne dla pracownikow:

Przed rozpoczeciem pracy, tuz po przyjsciu do pracy obowigzkowo nalezy umy¢ rece
wodg z mydtem.

Zachowac¢ bezpieczng odlegtosé od rozmowcy i wspotpracownikdéw (rekomendowane
sg 2 metry).

Regularnie czesto i doktadnie my¢ rece wodg z mydtem, zgodnie z instrukcjg
znajdujgca sie przy umywalce, i dezynfekowacC osuszone dionie srodkiem na bazie
alkoholu (min. 60%).

Podczas kaszlu i kichania zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczkg - jak
najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umyc¢ rece.

Starac sie nie dotykac dtonmi okolic twarzy, zwtaszcza ust, nosa i oczu.

Dotozy¢ wszelkich staran, aby stanowiska pracy byly czyste i higieniczne, szczegdlnie
po zakohnczonym dniu pracy. Nalezy pamieta¢ o dezynfekcji powierzchni dotykowych,
takich jak: stuchawka telefonu, klawiatura i myszka, wtgczniki Swiatet, biurka, itp.
Regularnie (kilka razy w ciggu dnia) czysci¢ powierzchnie wspolne, z ktorymi stykajg
sie odbiorcy, np. klamki drzwi wejsciowych, porecze, blaty, oparcia krzeset.

Unika¢ dojazdéw do pracy srodkami komunikacji publicznej, jezeli istnieje taka
mozliwosé.



1.

§5

Pozostale regulacje

Informacje organizacyjne dotyczgce zapobiegania i przeciwdziatania COVID-19 bedag
przekazywane rodzicom/opiekunom prawnym przez instruktorow, a takze udostepniane
na stronach internetowych GOK. Na tablicy informacyjnej znajdujg sie aktualne numery
telefonow do: stacji sanitarno-epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

Z trescig niniejszej procedury zaznajamia sie pracownikdw GOK, instruktorow,
uczestnikow zajec, prob i warsztatéw oraz rodzicow/opiekundw dzieci.

Zatagczniki:

Oswiadczenie dla uczestnika zajec o Swiadomosci ryzyka (dzieci)
Oswiadczenie dla uczestnika zaje¢ o Swiadomosci ryzyka (doro$li)
Instrukcja mycia rgk

Instrukcja dezynfekcji rgk

Instrukcja prawidtowego zdejmowania maseczki

Instrukcja prawidfowego zdejmowania rekawiczek

SN~



Zatacznik nr 1 — Oswiadczenie dla uczestnikow zaje¢ o sSwiadomosci ryzyka

Zatacznik nr 1

do Procedur bezpieczenstwa
w GOK Olszyna

na czas epidemii COVID-19

OSWIADCZENIE DLA UCZESTNIKA ZAJEC O SWIADOMOSCI RYZYKA

Nazwa zaje¢ / wydarzenia, w ktorym dziecko bierze udziat

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze posiadam Swiadomos$¢ ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2 podczas
zajec organizowanych w Gminnym Osrodku Kultury w Olszynie.

Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z procedurami przestrzegania zasad bezpieczenstwa epidemicznego
obowigzujgcymi w GOK w Olszynie i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 zobowigzuje sie o tym bezzwlocznie
poinformowa¢ Gminny Osrodek Kultury oraz w trybie natychmiastowym zrezygnowaé¢ z
uczestnictwa dziecka w zajeciach.

Data i podpis rodzica/prawnego opiekuna

Szanowni Panstwo,

informujemy, iz zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374), realizujgc wytyczne dla organizatoréw imprez kulturalnych i
rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce Gminny Osrodek Kultury w Olszynie pobiera od
Panstwa dane kontaktowe w postaci imienia, nazwiska i nr telefonu na wypadek stwierdzenia u ktéregos$ z
uczestnikdw zaje¢ i wydarzen organizowanych w GOK W Olszynie  zakazenia SARS-CoV-2 w celu
poinformowania Panstwa o ewentualnym kontakcie z osoba zakazona.



KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca gromadzenia danych osobowych w trakcie epidemii wirusa SARS-COV-2

ADMINISTRATOR DANYCH I DANE KONTAKTOWE

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Olszynie z
siedzibg przy ulicy Wolnosci 20 D; 59-830 Olszyna.

Z administratorem mogg sie Panstwo skontaktowaé przez adres e-mail: gok@olszyna.pl badz pod
wskazanym wyzej adresem siedziby.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie:
pisemnie — iod@bodo24.pl

CEL I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe na podstawie Panstwa zgody art. 6 ust. 1 lit. a RODO
W zwigzku

z poinformowaniem osoby o mozliwosci kontaktu z osobg zakazong SARS-CoV-2.

WYMOGI I KONSEKWENCIE
Podanie danych jest dobrowolne. Osoba, ktérej dane dotyczg nie jest zobowigzana do ich podania.
Konsekwencjg niepodania danych jest mozliwo$¢ odmowy przyjecia do placéwki.

INFORMACIJE O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg lub mogg byc¢:

Inspektor Ochrony Danych Kinga Milczarek z siedzibg we Wroctawiu, ul. Grabiszynska
281/721;

wihasciwie upowaznione osoby fizycznym, prawne lub inni odbiorcy posiadajacy podstawe
prawng zadania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktdrym muszg zosta¢ ujawnio-
ne dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa m.in. Gtdwny Inspektor Sanitarny lub
powiatowa stacja sanitarna

podmioty obstugujgce systemy teleinformatyczne, podmioty Swiadczace ustugi pocztowe, ku-
rierskie oraz prawne na rzecz O$rodka;

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 14 dni od ich zebrania.

PRAWA OSOB FIZYCZNYCH
Przystugujgce prawa:

prawo do kopii danych i dostepu do informacji o przetwarzaniu;

w uzasadnionych przypadkach prawo do sprostowania niepoprawnych badz nieaktualnych da-
nych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do usuniecia niepoprawnych badz niepotrzebnych da-
nych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do ograniczenia przetwarzania do momentu wykazania
celu przetwarzania i zgodnosci z prawem;

w uzasadnionych przypadkach prawo do wniesienia sprzeciwu w stosunku do przetwarzania
zwigzku ze szczegodlng sytuacja osoby fizycznej, ktdrej dane dotyczg;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest Pre-
zes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie na ulicy Stawki 2 i wszystkie
dane kontaktowe znajduja sie na platformie www.uodo.gov.pl.



Zatacznik nr 2 — Oswiadczenie dla uczestnikow zaje¢ o sSwiadomosci ryzyka

Zatacznik nr 2

do Procedury bezpieczenstwa
w GOK Olszyna

na czas epidemii COVID-19

OSWIADCZENIE DLA UCZESTNIKA ZAJEC O SWIADOMOSCI RYZYKA

Nazwa zaje¢ / wydarzenia

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze posiadam $wiadomos$¢ ryzyka zakazenia wirusem SARS-CoV-2
podczas zaje¢ organizowanych w Gminnym Osrodku Kultury w Olszynie.

Oswiadczam, Ze zapoznatem/tam sie z procedurami przestrzegania zasad bezpieczenstwa
epidemicznego obowigzujgcymi w GOK Olszyna i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

W przypadku podejrzenia zakazenia wirusem SARS-CoV-2 zobowigzuje sie o tym bezzwlocznie
poinformowaé Gminny Osrodek Kultury oraz w trybie natychmiastowym zrezygnowac z uczestnictwa w
zajeciach.

Data i podpis

Szanowni Panstwo,

informujemy, iz zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 r. poz. 374), realizujgc wytyczne dla
organizatoréw imprez kulturalnych i rozrywkowych w trakcie epidemii wirusa SARS-CoV-2 w Polsce
Gminny Os$rodek Kultury w Olszynie pobiera od Panstwa dane kontaktowe w postaci imienia,
nazwiska i nr telefonu na wypadek stwierdzenia u ktéregos z uczestnikow zajec i wydarzen
organizowanych w GOK zakazenia SARS-CoV-2 w celu poinformowania Panstwa o ewentualnym
kontakcie z osoba zakazona.



KLAUZULA INFORMACYJNA

dotyczaca gromadzenia danych osobowych w trakcie epidemii wirusa SARS-COV-2

ADMINISTRATOR DANYCH I DANE KONTAKTOWE

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Gminnego Osrodka Kultury w Olszynie z
siedzibg przy ulicy Wolnosci 20 D; 59-830 Olszyna.

Z administratorem mogg sie Panstwo skontaktowaé przez adres e-mail: gok@olszyna.pl badz pod
wskazanym wyzej adresem siedziby.

DANE KONTAKTOWE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH
Z inspektorem ochrony danych mozna skontaktowac sie:
pisemnie — iod@bodo24.pl

CEL I PODSTAWA PRAWNA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Administrator bedzie przetwarzat dane osobowe na podstawie Panstwa zgody art. 6 ust. 1 lit. a RODO
W zwigzku

z poinformowaniem osoby o mozliwosci kontaktu z osobg zakazong SARS-CoV-2.

WYMOGI I KONSEKWENCIE
Podanie danych jest dobrowolne. Osoba, ktérej dane dotyczg nie jest zobowigzana do ich podania.
Konsekwencjg niepodania danych jest mozliwo$¢ odmowy przyjecia do placéwki.

INFORMACIJE O ODBIORCACH DANYCH OSOBOWYCH
Odbiorcami Panstwa danych osobowych sg lub mogg byc¢:

Inspektor Ochrony Danych Kinga Milczarek z siedzibg we Wroctawiu, ul. Grabiszynska
281/721;

wihasciwie upowaznione osoby fizycznym, prawne lub inni odbiorcy posiadajacy podstawe
prawng zadania dostepu do danych osobowych oraz odbiorcy, ktdrym muszg zosta¢ ujawnio-
ne dane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa m.in. Gtdwny Inspektor Sanitarny lub
powiatowa stacja sanitarna

podmioty obstugujgce systemy teleinformatyczne, podmioty Swiadczace ustugi pocztowe, ku-
rierskie oraz prawne na rzecz O$rodka;

CZAS PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
Dane osobowe przechowywane bedg przez okres 14 dni od ich zebrania.

PRAWA OSOB FIZYCZNYCH
Przystugujgce prawa:

prawo do kopii danych i dostepu do informacji o przetwarzaniu;

w uzasadnionych przypadkach prawo do sprostowania niepoprawnych badz nieaktualnych da-
nych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do usuniecia niepoprawnych badz niepotrzebnych da-
nych osobowych;

w uzasadnionych przypadkach prawo do ograniczenia przetwarzania do momentu wykazania
celu przetwarzania i zgodnosci z prawem;

w uzasadnionych przypadkach prawo do wniesienia sprzeciwu w stosunku do przetwarzania
zwigzku ze szczegodlng sytuacja osoby fizycznej, ktdrej dane dotyczg;

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego. Organem nadzorczym w Polsce jest Pre-
zes Urzedu Ochrony Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie na ulicy Stawki 2 i wszystkie
dane kontaktowe znajduja sie na platformie www.uodo.gov.pl.



Zatacznik nr 3 - Instrukcja mycia rak

Jak skutecznie myc rece?

Zwilz rece ciepta Namydl obydwie Splec palce
woda. Natoz wewnetrzne i namydl je.
mydto w ptynie powierzchnie dtoni.
w zagtebienie
dtoni.
Namyd| kciuk Namydl wierzch Namydl obydwa
jednej dtoni jednej dtoni nadgarstki.
druga reka wnetrzem drugiej
i na przemian. dtoni i na przemian.
——
dtonie, zeby usunac g
mydto. Wysusz je mﬂ . ciif
starannie.
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Zatacznik nr 4 - Instrukcja dezynfekcji rak

Jak skutecznie dezynfekowac rece?

Czas trwani

Uzyj srodka do dezynfekcji rak, nia

ktéry zawiera co najmniej 60% alkoholu. i i i
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Zatacznik nr 5 - Instrukcja prawidiowego zdejmowania maseczki

Jak prawidtowo (2 word et
natozyc i zdja¢ maseczke

yo—

E#) Organization

Zakryj usta i nos maska i upewnij sie, ze miedzy
twarza a maska nie ma zadnych przerw

Wymien maske na nowa, gdy tylko
bedzie wilgotna, nie uzywaj ponownie
masek jednorazowych

Wyrzuc maseczke do zamykanego
a pojemnika; umyj rece mydtem i woda
lub ptynem do dezynfekcji na bazie alkoholu

Nie wrzucaj maseczki /\/\7

1
do toa lety' Ministerstwo Zdrowia




Zalacznik nr 6 - Instrukcja prawidtowego zdejmowania rekawiczek
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’\\_\. Jak prawidtowo () o o
/ natozy¢ i zdjac rekawice R

Przed natozeniem na dtonie rekawic doktadnie umyj
rece woda z mydtem przez minimum 20 sekund
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Z{ap palcami jedna rekawice Trzymaij zdjeta rekawice w rece Wrzuc zdjete =)
na wysokosci nadgarstka w rekawiczce i ruchem slizgowym rekawice do §
i Sciggnij ja wywracajac wtoz palce gotej reki miedzy rekawice kosza =
rekawice wewnetrzna strona a nadgarstek. Zdejmij druga m
na wierzch rekawice zdejmuijac ja wzdtuz dtoni,
a nastepnie naciggnij na trzymang
w palcach rekawice
Nie wrzucaj . .
rekawiczek Nie dotykaj twarzy
do toalety! w rekawiczkach!
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